P.T. SURYAPUTRA ADIPRADANA

JI. Soekarno Hatta No. 269 - Bandung, Telp. (022) 5203905 Fax No. (022) 5203907

Nomor : 0144/HRD&GA/SP-Adipradana/X/2019 Bandung, 07 Oktober 2019
Lampiran -

Perihal : Permohonan kerjasama dalam pengadaan calon karyawan

Kepada YTh,

CDC Universitas Komputer Indonesia
JI. Dipati Ukur No.112-116,
Bandung 40132

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan kebutuhan dari perusahaan kami yang terus meningkat sehingga kebutuhan
karyawan pun miningkat. Bersama ini kami, yang bertandatangan dibawah ini atas nama
perusahaan PT. Suryaputra Adipradana (Bus Pariwisata Suryaputra) dengan ini mengajukan
permohonan kerjasama dalam pengadaan calon karyawan untuk para alumni kampus Universitas

Komputer Indonesia.

Adapun posisi dan spesifikasi karyawan yang kami butuhkan antara lain sebagai berikut :

No Bagian Spesifikasi

1 | Sales & Marketing | - Usia maksimal 30 Tahun

Counter (SMC) - Pendidikan minimal D.III semua jurusan

- Mampu mengoperasikan komputer dan internet
- Dapat bekerja secara deadline dan target

- Jujur, komunikatif dan berpenampilan menarik
- Memiliki SIM

- Bersedia ditempatkan di Bandung, Jakarta dan Cirebon

2 | Marketing - Usia maksimal 35 Tahun

Relation  Officer | - Min. 1 Tahun Pengalaman Sebagai Marketing diutamakan
(MRO) dibidang Pariwisata

- Pendidikan minimal D.III semua jurusan

- Mampu mengoperasikan komputer dan internet

- Dapat bekerja secara deadline dan target

- Jujur, komunikatif dan berpenampilan menarik

- Memiliki SIM

- Bersedia ditempatkan di Bandung, Jakarta dan Cirebon
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3 | Admin Sales & | - Perempuan

Marketing (ASM) - Usia maksimal 27 Tahun

- Pendidikan minimal D.III semua jurusan

- Mampu mengoperasikan komputer dan internet
- Dapat bekerja secara individual dan team

- Jujur, komunikatif dan berpenampilan menarik
- Teliti, dan dapat bekerja dibawah tekanan

- Ditempatkan di Bandung

4 | Customer Service | - Usia maksimal 27 Tahun

Off icer (CSO) - Min. 1 Tahun Pengalaman Sebagai Customer Service
- Pendidikan minimal D.III semua jurusan

- Mampu mengoperasikan komputer dan internet

- Dapat bekerja secara deadline.

- Jujur, komunikatif dan berpenampilan menarik

- Teliti dan dapat bekerja dibawah tekanan

- Memiliki pengendalian diri yang baikDitempatkan di Bandung

Keterangan :
- Surat Lamaran, CV dan lampiran lengkap dapat ke email : sdm.ptspa@gmail.com
dengan subjek Kode_PTSPA_Nama Lengkap

Besar harapan kami untuk perusahaan Bapak/Ibu sekalian membantu kami pengadaan calon

karyawan .

Untuk konfirmasi ketersediaan partisipasi dapat menghubungi ke contact person : 081220485171
(Lina Marlina) atau 085603066627 (Sansan Ahmad Nurmalik).

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan bantuannya, kami ucapkan

terima kasih.

Hormat Kami,

T.%\ ADIPRADAMNA

cytainjafe]

Lina Marlina
Manager HRD & GA
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SURAT PERNYATAAN
Nomor : 0145/HRD&GA/SP-Adipradana/X/2019

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Lina Marlina

Nomor Induk Karyawan  : 0202001

Jabatan : Manager HRD & GA PT. Suryaputra Adipradana

Selaku management dari :

Nama Perusahaan :PT. Suryaputra Adipradana

Dengan ini untuk proses rekrutmen menyatakan bahwa-:

1. Kami tidak akan memungut biaya apapun kepada calon pelamar dari alumni
Universitas Komputer Indonesia.

2. Kami bersedia memberikan informasi kepada CDC Universitas Komputer Indonesia
apabila calon pelamar dari alumni Universitas Komputer Indonesia ada yang diterima
diperusahaan kami.

3. Biaya Akomodasi dan biaya yang lainnya pelamar selama proses rekrutmen menjadi

tanggungan pelamar

Demikian Surat Pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya untuk dipergunakan

sebagaimana mestinya.

Bandung, 07 Oktober 2019

Yang Membuat Pernyataan

> .
PUTRA ADIPRADANA
BANDUNG

/ F;?""

(Lina ﬁrlinal
Manager HRD & GA



