
Lowongan HRD CRMS Indonesia

LOWONGAN KERJA
Posisi:  HRD & GENERAL AFFAIRS STAFF
Center for Risk Management Studies - Indonesiadisingkat dengan CRMS Indonesia adalah perusahaan 
yang bergerak dalam bidang pendidikan dan pengembangan dalam bidang Governance, Risk, 
Compliance  dan Sustainability(GRCS).  Kami adalah leading company dalam penyedia jasa pelatihan dan 
pendidikan dalam bidang GRCS, dimana para member dan alumni CRMS Indonesia merupakan para 
praktisi profesional yang berasal dari perusahaan-perusahaan terkemuka di Indonesia baik swasta 
nasional maupun BUMN.
Saat ini kami membutuhkan tenaga profesional untuk bergabung bersama kami untuk posisi  
“HUMAN RESOURCE DEVELOPMENT & GENERAL AFFAIRS STAFF”, dengan perincian sebagai 
berikut:
Deskripsi dan Tanggung Jawab Pekerjaan:
1.       Menyusun dan menjalankan activity plan pada Recruitment, Training, Personalia, Remuneration, 
dan General Affairs dalam HRD 
2.       Mengembangkan dalam pengembangan dan penyempurnaan prosedur, laporan, dan aktivitas pada 
setiap departemen
3.       Meningkatkan Employee Satisfaction untuk meningkatkan iklim kerja yang positif
4.       Menjalankan seluruh kebijakan Sumber Daya Manusia pada perusahaan dalam lingkup divisi 
internal maupun ekternal
5.       Bertanggung jawab dalam legalitas pada ketenagakerjaan dan dokumen yang berkaitan dengan 
General Affair
6.       Melakukan proses pemberian upah karyawan serta kompensasi dan fasilitas karyawan
 
Persyaratan dan Kualifikasi:
1.       Usia: maksimal 35 tahun
2.       Pendidikan minimal S1 (Psikologi/ Hukum/ Manajemen SDM)
3.       Memahami UU Ketenagakerjaan dan PPh Pasal 21 dan 23 (PPN)
4.       Memahami prosedural Human Resource dan Training Development
5.       Memiliki jiwa kepemimpinan dan kemampuan komunikasi yang baik
 
Kirimkan Lamaran dan CV Anda paling lambat pada tanggal 6 November 2015 dengan mencantumkan 
kode  “HRD & GENERAL AFFAIRS STAFF “ pada surat/email yang ditujukan ke:
HRD CRMS Indonesia
Jl. Batununggal Abadi II No. 72
Bandung 40267
Telp/Fax. 022.7513219
Email:  hrd@crmsindonesia.org
Website:  www. crmsindonesia.org
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